
上字幕

操作說明

錄製功能



功能介紹

•Microsoft Office PowerPoint 內建【錄製投影片放映】及【螢
幕錄製】功能。

•同時提供筆跡、螢光筆標記等功能，且以MP4影像檔存取，操
作簡單

•你需要有【筆電】或【桌機+鏡頭+耳機麥克風】，即可進行【人
像+簡報】影片製作。



Powerpoint版本說明

版本 PPT錄影功能 錄製講師影像 桌面錄影 匯出

2016 錄製投影片放映
「投影片放映」工具列

不支援錄製影像

螢幕錄製
「插入」工具列

MP4
1920x1080

2019
錄製投影片放映

「錄製或投影片放映」工
具列 支援外接Webcam

螢幕錄製
「錄製或插入」工具列

MP4
1920x1080

★Office 版本查詢：開啟任何Office 應用程式(例如Word)，然後選取[檔案] > [帳戶]。



【錄製投影片放映】操作 說明

打開要錄製的簡報檔→投影片放映→錄製投影片放映1



【錄製投影片放映】操作 說明

選擇「從目前投影片錄製」或「從頭錄製」2



簡報區

圖片下載自<a href="https://zh.lovepik.com/images/png-1130468.html">Cartoon Png vectors by Lovepik.com</a>

收音、鏡頭設定
A

B

麥克風/影像
預覽

C

開始【錄製】



簡報區

圖片下載自<a href="https://zh.lovepik.com/images/png-1130468.html">Cartoon Png vectors by Lovepik.com</a>

點選停止或直接關閉錄製視窗，即可結束錄製。
3



右下角會出現錄製後預覽片段，
可以縮放大小、移動位置

4

【錄製投影片放映】操作 說明



儲存檔案5

方法一：

另存新檔，將檔案存為 

Mpeg-4視訊檔(*.mp4)



方法二：點選匯出→建立視訊(*.mp4)

※請選FullHD(1080P)或HD(720P)

儲存檔案5



Microsoft 365專屬功能—Cameo 

試試office 365版
powerpoint的
cameo

讓PPT簡報可以具備LIVE直播的功能

https://www.youtube.com/watch?v=kH3oUdhdAss
https://www.youtube.com/watch?v=kH3oUdhdAss
https://www.youtube.com/watch?v=kH3oUdhdAss


上字幕軟體  Vrew

點選下載



Vrew 登入

註冊登入1



加字幕教學

新增專案2



加字幕教學

上傳你的簡報錄影3



加字幕教學

確認你的字幕語

言

也可選擇匯入文字稿
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加字幕教學

自動生成字幕

(斷句、文字可自行調整修正)



加字幕教學 匯出影片5



VREW教程 #2: 怎麼打字幕和編輯影片

http://www.youtube.com/watch?v=doPzrI3zNnM


Have a nice 
winter vacation!


